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	 Inicio/Trucos Informáticos/Productividad/Cómo convertir un documento hecho con Word en PDF utilizando Google Drive
	

		Productividad
		
			Cómo convertir un documento hecho con Word en PDF utilizando Google Drive		


					La conversión de documentos en diferentes formatos es necesario en multitud de ocasiones. A continuación hablamos de algunas de estas posibilidades.
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Existen unas cuantas aplicaciones, algunas online y otras instalables en el ordenador, que permiten realizar la conversión de documentos hechos con Word en documentos PDF. También existe la posibilidad de llevar a cabo el proceso de conversión utilizando las herramientas incorporadas en Google Drive.




Para efectuar la conversión es necesario disponer de acceso a Google Drive. Si aún no lo tienes, ya sabes lo que debes hacer (pulsa en el enlace anterior). Aunque la utilización más frecuente del servicio es para almacenar archivos, también incorpora, como ya hemos indicado, algunas herramientas, las que formaban parte de Google Docs, con algunas modificaciones y algunos añadidos.




Proceso a seguir




Para llevar a cabo la conversión de un documento hecho con Word en un PDF hay que iniciar sesión en Google Drive. Dentro del panel hay que pulsar el botón derecho del ratón sobre Mi unidad y seleccionar Subir archivos. Se abrirá una ventana que permite el acceso al disco duro del ordenador. Localizamos el documento a convertir y pulsamos sobre Abrir.












Cuando el documento aparezca en Mi unidad pulsamos el botón derecho del ratón sobre él y seleccionamos Abrir con -> Documentos de Google. Se abrirá en una nueva pestaña del navegador el editor de archivos.












En el último paso descargaremos el documento en el formato PDF. Para ello vamos a Archivo -> Descargar como -> Documento PDF (.pdf). Tras unos instantes se volverá a abrir el explorador del ordenador para que guardemos el documento recién creado.












A tener en cuenta




Además de documentos hechos con Word podemos también, siguiendo el mismo proceso, realizar conversiones de documentos de texto creados con OpenOffice.org o con LibreOffice. Lo mismo podemos hacer con hojas de cálculo Excel, o creadas con las dos suites indicadas, entre otros tipos de archivo.




A la hora de obtener los resultados también es posible, además de guardarlos en el formato PDF, hacerlos en otros tipos de formatos. Solo hay que probar para descubrir todas las posibilidades.
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											Fabriciano González

						
				
					Amante de la informática y de Internet entre otras muchas pasiones. Leo, descifro, interpreto, combino y escribo. Lo hago para seguir viviendo y disfrutando. Trato de dominar el tiempo para que no me esclavice.				
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		Deja una respuesta Cancelar la respuesta
Tu dirección de correo electrónico no será publicada. Los campos obligatorios están marcados con *
Comentario * 
Nombre * 

Correo electrónico * 

Web 

 Guarda mi nombre, correo electrónico y web en este navegador para la próxima vez que comente.

 Recibir un correo electrónico con cada nueva entrada.
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	Este sitio usa Akismet para reducir el spam. Aprende cómo se procesan los datos de tus comentarios.
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		Eliminar archivo que no se puede borrar en el ordenador
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		Cómo encontrar el proceso o procesos que ralentizan el ordenador en Windows

		
			12 de diciembre de 2023		
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		Cómo cifrar y/o descifrar un archivo o una carpeta en Windows

		
			23 de enero de 2023		
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								Optimización del servicio Servidor de Windows
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								Eliminar mensajes de Outlook Express
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						Acerca de Lecciones


				

					En Lecciones, Ordenadores e Internet escribimos artículos y pequeños manuales sobre diversos temas: informática, Internet, ciencia, matemáticas… Tratamos de hacerlo de forma que sirvan tanto para los que están empezando como para los que poseen algunos conocimientos previos. Es un lugar para nuevos descubrimientos.
					

					

			
				

			

Social

	Facebook
	X
	Pinterest
	LinkedIn

 



					

				
									
						Últimas publicaciones

	

			

			
			



		

	
	
		Controlar estadísticas de un sitio web con PHP Web Stat

		
			8 de marzo de 2024		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Cómo guardar los correos importantes recibidos en Mail en macOS

		
			3 de marzo de 2024		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Proceso a seguir para instalar WordPress en un servidor local (ordenador)

		
			26 de febrero de 2024		

	







					

				
									
						Otras sugerencias

	

			

			
			



		

	
	
		Como eliminar programa de ‘Abrir con…’

		
			1 de julio de 2015		

	


	

			

			
			



		

	
	
		Forzar salida de una aplicación en un ordenador Mac

		
			15 de abril de 2022		
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